
 

 

วธิีปฏบิัติ เร่ือง  การขอรับเงินช่วยพเิศษกรณพีนักงานมหาวทิยาลยั (ส่วนงาน) ถึงแก่กรรม 

 

หลกัการ 
 เงินช่วยพิเศษ    หมายถึง   เงินจ านวน  3 เท่า   ของอตัราเงินเดือนเดือนสุดทา้ยของพนักงานมหาวิทยาลยั ท่ี     
ถึงแก่กรรม ขณะมีสภาพเป็นพนกังานมหาวิทยาลยั   เพื่อจ่ายใหแ้ก่บุคคลซ่ึงพนกังานมหาวิทยาลยัไดแ้สดงเจตนาระบุไว้
เป็นหนงัสือ  ตามขอ้ 6.1 หรือทายาทตาม ขอ้  6.2   ในรายละเอียดทา้ยขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัมหิดล  วา่ดว้ยหลกัเกณฑ์
และวธีิการจดัสวสัดิการและสิทธิประโยชน์ของพนกังานมหาวทิยาลยั  พ.ศ 2550 
 

วธิีปฏบิัติ 
   1. ผูมี้สิทธิ/ทายาท ยืน่แบบขอรับเงินช่วยพิเศษพนกังานมหาวทิยาลยั พร้อมเอกสารท่ีส่วนงานตน้สังกดัของ 
            พนกังานมหาวทิยาลยั 
   2. ส่วนงานตรวจสอบสิทธิและเอกสารแลว้เสนอหวัหนา้ส่วนงาน (คณบดี/ ผูอ้  านวยการ)  พิจารณาอนุมติั 

            การเบิกจ่าย 
   3. หลงัจากหวัหนา้ส่วนงานอนุมติั งานการเงินด าเนินการจ่ายเงิน 

 
ระเบียบ/หลกัเกณฑ์ทีเ่กีย่วข้อง 
 ขอ้ 6  แห่งบงัคบัมหาวทิยาลยัมหิดล วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการจดัสวสัดิการและสิทธิประโยชน์ของพนกังาน
มหาวทิยาลยั  พ.ศ 2550 
 

 

 

* * * * * * * * * * 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพเิศษ 

พนกังานมหาวทิยาลยั (ช่ือส่วนงาน) 
 

เขียนท่ี ................................................................ 
 

วนัท่ี .............. เดือน.........................................พ.ศ. .................. 
 

 ขา้พเจา้ ......................................................................... เป็นพนกังานมหาวทิยาลยั.....................................................(ช่ือส่วนงาน) 
รหสัเลขประจ าตวั .................................................. ต  าแหน่ง .................................................................................................. อตัราเงินเดือน  
เดือนละ .............................................................. บาท  สงักดั (ส่วนงาน) ................................. ...................................... มหาวทิยาลยัมหิดล 

 

 ขอแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษ   โดยหนังสือน้ีว่า   ในกรณีท่ีขา้พเจา้ถึงแก่ความตายในระหว่างท่ีมีสถานภาพเป็น
พนกังานมหาวิทยาลยั   และทางมหาวิทยาลยัจะตอ้งจ่ายเงินช่วยพิเศษให้ตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัมหิดล  วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ 
จัดสวัสดิการและสิทธิประโยชน์ของพนักงานมหาวิทยาลัย  พ .ศ 2550     ข้าพ เจ้าประสงค์ให้ จ่ ายเงิน ช่วยพิ เศษดังกล่าว                          
ให้แก่ .............................................................................ซ่ึงมีภูมิล าเนาอยูบ่า้นเลขท่ี ............... ถนน ...........................................................
ตรอก/ซอย..............................................................ต าบล......................................................อ าเภอ ............................................................... 
จงัหวดั............................................................... 
 

 

(ลงช่ือ) ........................................................................ผูแ้สดงเจตนา 
                                                                                (........................................................................) 
 

                                                                                                               (ลงช่ือ) ........................................................................ พยาน 

                                   (........................................................................)   
 

                                                                                                              (ลงช่ือ) ........................................................................ พยาน 

                                   (........................................................................)   
 

 

 

 

 

 

  หมายเหตุ      1. ใหร้ะบุช่ือผูรั้บเงินช่วยพิเศษพนกังานมหาวทิยาลยั  ไม่เกิน 1 คน 

                        2. ใหม้อบหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษ  ไวท่ี้ส่วนงานตน้สงักดั 1 ฉบบั  และผูแ้สดงเจตนา 1 ฉบบั 

                        3. การเปล่ียนแปลงตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษภายหลงั ใหน้ าหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยเหลือพิเศษฉบบัใหม่ 

                            มาเปล่ียน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบขอรับเงินช่วยพเิศษพนักงานมหาวทิยาลยั (ช่ือส่วนงาน) 
 

ส่วนท่ี  1   ส าหรับผูย้ืน่ค  าขอ 
 

วนัท่ี ................... เดือน .........................................พ.ศ.................. 
 

เรียน คณบดี/ผูอ้  านวยการ..................................................................... 
 

 ดว้ย ............................................................................ เป็นพนกังานมหาวทิยาลยั..........................................................(ช่ือส่วนงาน) 
รหสัเลขประจ าตวั ...................................................................... ต  าแหน่ง .....................................................................................................
สงักดั ................................................................................................ มหาวทิยาลยัมหิดล อตัราเงินเดือน  เดือนละ ................................ บาท  
ไดถึ้งแก่กรรม เม่ือวนัท่ี ............ เดือน ...................................................... พ.ศ....................  
สาเหตุท่ีถึงแก่กรรม ......................................................................................................................................................................................... 
 

 ขา้พเจา้ ................................................................................ ในฐานะ .............................................................................................. 
ของผูถึ้งแก่กรรม  จึงยืน่ค  าขอน้ีมาเพ่ือขอรับเงินช่วย ตามขอ้ 6  แห่งบงัคบัมหาวทิยาลยัมหิดล วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการจดัสวสัดิการ
และสิทธิประโยชนข์องพนกังานมหาวทิยาลยั  พ.ศ.2550 ดงัน้ี 
 

          ขอรับเฉพาะส่วนท่ีขา้พเจา้มีสิทธิไดรั้บ                               เป็นเงินจ านวน ............................................................ บาท 
                                                                                                                         (..............................................................................................) 
          ขอรับแทนในฐานะผูแ้ทนโดยชอบธรรมของ ......................................................................................................................... 
                         เป็นจ านวนเงิน .............................................................  บาท (..............................................................................................) 
          ขอรับแทนในฐานะผูรั้บมอบอ านาจจาก ................................................................................................................................. 
                         ตามหนงัสือมอบอ านาจทา้ยค าขอน้ี                   เป็นเงินจ านวน ............................................................ บาท  
                                                                                                                         (..............................................................................................) 
   รวมเป็นเงินช่วยพิเศษท่ีขอรับทั้งส้ิน                 ........................................................................................ บาท 

                                                                                                                         (..............................................................................................) 
                 

 

                                                                                                            (ลงช่ือ) .................................................................................ผูย้ืน่ค  าขอ 

                                                                 (.................................................................................) 
 

                                                                                                           (ลงช่ือ) .................................................................................. พยาน 

                                   (..................................................................................)   
 

                                                                                                           (ลงช่ือ) .................................................................................. พยาน 

                                   (..................................................................................)   
 

 

  หมายเหตุ  1.  ใหผู้ย้ืน่ค  าขอ ลงลายมือช่ือในค าขอรับเงินช่วยพิเศษ ต่อหนา้เจา้หนา้ท่ีของส่วนงานอยา่งนอ้ย 1 คน   ซ่ึงส่วนงานไดม้อบหมาย 
                         ใหมี้หนา้ท่ีรับค าขอ และใหเ้จา้หนา้ท่ีดงักล่าวลงลายมือช่ือเป็นพยานไวด้ว้ย                                
                    2.  ผูย้ืน่ค  าขอตอ้งแนบหลกัฐานต่าง ๆ   โดยใหถื้อปฏิบติัเช่นเดียวกบัการยืน่เร่ืองราวขอรับเงินสงเคราะห์ ตามระเบียบมหาวทิยาลยั 
                         มหิดล วา่ดว้ยเงินสงเคราะห์เพ่ือทดแทนการเสียชีวติของขา้ราชการและลูกจา้ง มหาวทิยาลยัมหิดล พ.ศ.2526 โดยอนุโลม 
                       

 



- 2 - 
 

ส่วนท่ี 2  ส าหรับงานการเจา้หนา้ท่ี 

                                                                                       ค ารับรอง 
 

                           

 ไดต้รวจสอบค าขอรับเงินช่วยพิเศษน้ีแลว้  ขอรับรองวา่ 
 

 1. ............................................................................เป็นพนกังานมหาวทิยาลยั ..........................................................(ช่ือส่วนงาน) 
รหสัเลขประจ าตวั ..................................................... ต  าแหน่ง ......................................................................................................................
สงักดั ....................................................................................... ... มหาวทิยาลยัมหิดล   อตัราเงินเดือน  เดือนละ .................................. บาท  
ไดป้ฏิบติังานตั้งแต่ วนัท่ี .............. เดือน .......................................... พ.ศ. .............. ถึงวนัท่ี............ เดือน...............................พ.ศ................ 
ซ่ึงเป็นวนัท่ีถึงแก่กรรม และไดถึ้งแก่กรรมในระหวา่งท่ีมิไดข้าดงาน                                                
   2. ....................................................................................  ผูถึ้งแก่กรรม 

    มิไดท้ าหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยเหลือพิเศษไว ้
  ไดท้ าหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษไว ้ ตามหนงัสือแสดงเจตนาแนบทา้ย 
 3. ...................................................................................  ผูย้ืน่ค  าขอ  มีสิทธิขอรับเงินช่วยเหลือ ตาม ขอ้ 6 แห่งบงัคบัมหาวทิยาลยั 
มหิดล  วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการจดัสวสัดิการและสิทธิประโยชน์ของพนกังานมหาวทิยาลยั  พ.ศ.2550   ไดใ้นฐานะ........................    
รวมเป็นเงินจ านวน ....................................................... บาท (.......................................................................................................................) 
 
         (ลงช่ือ) .................................................................................                (ลงช่ือ) ...................................................................................... 
                     (................................................................................)                    (.....................................................................................) 
              ต  าแหน่ง .......................................................................                      หวัหนา้งานการเจา้หนา้ท่ี หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย                                               
                                                        (ผูต้รวจสอบ)                                      
                                     
ส่วนท่ี 3   ค  าอนุมติั 

                                                  อนุมตัิให้เบิกได้                                      
 

                                                                                                                        (ลงช่ือ)............................................................................. 
                                                                                                                                  (.............................................................................) 
                                                                                                                            คณบดี/ผูอ้  านวยการ                                              
 

 

ส่วนท่ี 4  ส าหรับงานการเงิน                                                   ฝใบรับเงิน 
 

 

 ไดรั้บเงินช่วยพิเศษพนกังานมหาวทิยาลยั  ของ........................................................................................................................ แลว้ 

เป็นเงินจ านวน .................................. บาท (...................................................................................................................................................) 
 

 (ลงช่ือ) ............................................................................... ผูจ่้ายเงิน    (ลงช่ือ) ............................................................................... ผูรั้บเงิน 
      (.........................................................................................)                      ( ...............................................................................) 
                    วนัท่ี............/......................./...................                                             วนัท่ี............/......................./................... 
 

ใบเบิกเงินช่วยพิเศษ พ.ม.(ช่ือส่วนงาน) 


